[bookmark: _GoBack]Каждому кандидату необходимо представить комплект документов, в состав которого входят:

1. Характеристика-рекомендация претендента на получение стипендий Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации (Приложение № 1).
1. Приложение к характеристике-рекомендации (Приложение № 2).
1. Подписанное претендентом согласие на обработку, хранение и передачу третьим лицам персональных данных (Приложение № 3).
1. Выписка из протокола заседания ученого совета Университета с решением о представлении претендента из числа студентов/аспирантов на получение стипендии Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации (Приложение № 7).
1. Заверенная Организацией справка:
- об успеваемости за весь период обучения на данном уровне для студентов;
- о сданных кандидатских экзаменах и об отсутствии задолженностей по результатам промежуточных аттестаций на момент подачи конкурсной заявки на данном уровне подготовки для аспирантов.
6.	Документ, подтверждающий смену ФИО (в случае, если документы, подтверждающие достижения, выдавались на предыдущие ФИО).
7.	Опись документов.
8.	Заверенные Университетом документы, подтверждающие представленные в Приложении №2 достижения.
· Справка: Достижения представляются только по тематике, соответствующей профилю обучения. 
· Справка: Документы заверяются деканом / директором / заведующей аспирантурой / директором филиала МАГУ в г. Апатиты по следующей форме: *Копия верна*, *должность*, *ФИО*, *подпись*, *дата*, *печать подведомственного подразделения*.

ВАЖНО!

1. Вышеуказанные документы предоставляются студентом в соответствующий деканат / директорат / директорат филиала МАГУ в г. Апатиты в электронном и печатном виде. Аспиранты предоставляют документы в отдел аспирантуры.
1. Все печатные документы должны быть заверены / подписаны и вложены в один прозрачный файл в порядке, строго соответствующем порядку, представленному выше.
1. Обращаем Ваше внимание, что предоставляемые документы на получение стипендии должны быть подписаны только кандидатом на получение соответствующей стипендии. Подпись ректора ФГБОУ ВО «МАГУ» И.М. Шадриной ставится после вынесения решения Экспертной комиссии МАГУ. 
1. В электронном виде студент / аспирант предоставляет комплект заполненных документов в формате (*.doc), а также сканированные копии каждого мероприятия / достижения / статьи / гранта и т.д. в формате (*.pdf). Документы в электронном виде отправляются на e-mail соответствующего деканата / директората / отдела аспирантуры/  директората филиала МАГУ в г. Апатиты.
1. Комплекты документов, поступившие не в полном объёме или позднее указанного срока, а также оформленные и представленные без соответствия вышеуказанным критериям, к рассмотрению не принимаются.
1. Срок представления документов на стипендии Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации в соответствующий деканат / директорат / отдел аспирантуры / директорат филиала МАГУ в г. Апатиты – до 26 апреля 2023.
1. При работе с Приложением № 2 обращаем Ваше внимание на то, что данное приложение распределяется по уровню образования (студент/аспирант). Также обращаем внимание, что библиографические ссылки должны быть оформлены в соответствии с ГОСТ Р 7.0.100-2018. Как оформить ссылки подобным образом можно узнать здесь: http://www.masu.edu.ru/structure/divs/library/resources/ в разделе «Оформление библиографического списка (списка литературы)».
1. К рассмотрению на конкурсном отборе принимаются достижения (победы) претендентов за 2 года, предшествующие назначению стипендии (с 1 января 2021 г.).
1. К документам, подтверждающим достижения претендентов на иностранном языке, необходимо приложить заверенный в Отделе международного сотрудничества перевод (сканируется одним файлом). Достижения с подтверждающим документом без перевода на русский язык к рассмотрению не принимаются. Прикладывать перевод публикаций, представленных на иностранном языке, не требуется.



















Приложение № 1

На стипендию Президента Российской Федерации

ХАРАКТЕРИСТИКА-РЕКОМЕНДАЦИЯ
претендента на получение в 2023/24 учебном году стипендии из числа студентов,
проявивших выдающиеся способности в учебной и научной деятельности

Наименование образовательной организации: федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Мурманский арктический государственный университет»

Претендент:
Электронная почта:
Курс/год обучения
Номер мобильного телефона:
Специальность/направление подготовки:
Общее количество оценок:
- из них оценок «отлично»:
- из них оценок «хорошо»: 

	Научные публикации
	Кол-во

	1) научные статьи в изданиях, входящих в базы данных Web of Science (Core Collection), Scopus 
	

	2) научные статьи, опубликованные в научных журналах, индексируемых в РИНЦ и/или входящих в текущий Перечень ВАК России, за исключением журналов, входящих в Web of Science (Core Collection) и Scopus
	

	3) статьи, опубликованные в прочих научных журналах и изданиях
	

	4) публикации в материалах конференций, индексируемых в Web of Science (Core Collection), Scopus
	

	5) публикации в материалах конференций, индексируемых в РИНЦ
	

	6) другие статьи и материалы конференций
	

	7) патенты, свидетельства 
	

	8) заявки на патенты, свидетельства
	

	Победы в конкурсах, олимпиадах, фестивалях и других научных, научно-технических и творческих конкурсных мероприятиях:
	

	1) международных
	

	2) всероссийских
	

	3) региональных
	







	Ректор
ФГБОУ ВО «МАГУ»  /___________________/ И.М. Шадрина    
                                                                      м.п.

	
Претендент /_______________/















На стипендию Правительства Российской Федерации 

ХАРАКТЕРИСТИКА-РЕКОМЕНДАЦИЯ
кандидата на получение в 2023/24 учебном году стипендии из числа студентов,
проявивших выдающиеся способности в учебной и научной деятельности

Наименование образовательной организации: федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Мурманский арктический государственный университет»

Претендент:
Электронная почта:
Курс/год обучения
Номер мобильного телефона:
Специальность/направление подготовки:
Общее количество оценок:
- из них оценок «отлично»:
- из них оценок «хорошо»: 

	Научные публикации
	Кол-во

	1) научные статьи в изданиях, входящих в базы данных Web of Science (Core Collection), Scopus 
	

	2) научные статьи, опубликованные в научных журналах, индексируемых в РИНЦ и/или входящих в текущий Перечень ВАК России, за исключением журналов, входящих в Web of Science (Core Collection) и Scopus
	

	3) статьи, опубликованные в прочих научных журналах и изданиях
	

	4) публикации в материалах конференций, индексируемых в Web of Science (Core Collection), Scopus
	

	5) публикации в материалах конференций, индексируемых в РИНЦ
	

	6) другие статьи и материалы конференций
	

	7) патенты, свидетельства 
	

	8) заявки на патенты, свидетельства
	

	Победы в конкурсах, олимпиадах, фестивалях и других научных, научно-технических и творческих конкурсных мероприятиях:
	

	1) международных
	

	2) всероссийских
	

	3) региональных
	








	Ректор
ФГБОУ ВО «МАГУ»  /___________________/ И.М. Шадрина
                                                               м.п.

	
Претендент /_______________/













На стипендию Президента Российской Федерации

ХАРАКТЕРИСТИКА-РЕКОМЕНДАЦИЯ
кандидата на получение в 2023/24 учебном году стипендии из числа аспирантов,
проявивших выдающиеся способности в учебной и научной деятельности

Наименование образовательной организации: федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Мурманский арктический государственный университет»

Претендент:
Электронная почта:
Номер мобильного телефона:
Год обучения:
Специальность, направление подготовки:
Тема диссертационного исследования:

Объем выполненной работы по теме диссертационного исследования:
	Сдача кандидатских экзаменов:
	- иностранный язык:
- история и философия науки:
- специальность:



	Научные публикации
	Кол-во

	1) научные статьи в изданиях, входящих в базы данных Web of Science (Core Collection), Scopus 
	

	2) научные статьи, опубликованные в научных журналах, индексируемых в РИНЦ и/или входящих в текущий Перечень ВАК России, за исключением журналов, входящих в Web of Science (Core Collection) и Scopus
	

	3) публикации в материалах конференций, индексируемых в Web of Science (Core Collection), Scopus
	

	4) публикации в материалах конференций, индексируемых в РИНЦ
	

	5) патенты, свидетельства 
	

	6) заявки на патенты, свидетельства
	

	Победы в конкурсах, олимпиадах, фестивалях и других научных, научно-технических и творческих конкурсных мероприятиях: 
	

	1) международных
	

	2) всероссийских
	

	3) региональных
	






	Ректор
ФГБОУ ВО «МАГУ» /___________________/ И.М. Шадрина
                                м.п.

	 
Претендент /_______________/


















На стипендию Правительства Российской Федерации 

ХАРАКТЕРИСТИКА-РЕКОМЕНДАЦИЯ
кандидата на получение в 2023/24 учебном году стипендии из числа аспирантов,
проявивших выдающиеся способности в учебной и научной деятельности

Наименование образовательной организации: федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Мурманский арктический государственный университет»

Претендент:
Электронная почта:
Номер мобильного телефона:
Год обучения:
Специальность, направление подготовки:
Тема диссертационного исследования:

Объем выполненной работы по теме диссертационного исследования:
	Сдача кандидатских экзаменов:
	- иностранный язык:
- история и философия науки:
- специальность:



	Научные публикации
	Кол-во

	1) научные статьи в изданиях, входящих в базы данных Web of Science (Core Collection), Scopus 
	

	2) научные статьи, опубликованные в научных журналах, индексируемых в РИНЦ и/или входящих в текущий Перечень ВАК России, за исключением журналов, входящих в Web of Science (Core Collection) и Scopus
	

	3) публикации в материалах конференций, индексируемых в Web of Science (Core Collection), Scopus
	

	4) публикации в материалах конференций, индексируемых в РИНЦ
	

	5) патенты, свидетельства 
	

	6) заявки на патенты, свидетельства
	

	Победы в конкурсах, олимпиадах, фестивалях и других научных, научно-технических и творческих конкурсных мероприятиях: 
	

	1) международных
	

	2) всероссийских
	

	3) региональных
	






	Ректор
ФГБОУ ВО «МАГУ» /___________________/ И.М. Шадрина
                  м.п.

	 
Претендент /_____________/













Приложение № 2

Приложение к характеристике-рекомендации
претендента на получение стипендии из числа студентов 

Наименование образовательной организации: федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Мурманский арктический государственный университет»

Претендент: 


Информация о научных публикациях

1) Статьи, опубликованные в журналах, входящих в Web of Science (Core Collection), Scopus
	№ п.п.
	Библиографическая ссылка на публикацию

	
	


2) Статьи, опубликованные в научных журналах, индексируемых в РИНЦ и/или входящих в текущий Перечень ВАК России, за исключением журналов, входящих в Web of Science (Core Collection) и Scopus
	№ п.п.
	Библиографическая ссылка на публикацию

	
	


3) Статьи, опубликованные в прочих научных журналах и изданиях 
	№ п.п.
	Библиографическая ссылка на публикацию

	
	


4) Публикации в материалах конференций, индексируемых в Web of Science, Scopus
	№ п.п.
	Библиографическая ссылка на публикацию

	
	


5) Публикации в материалах конференций, индексируемых в РИНЦ
	№ п.п.
	Библиографическая ссылка на публикацию

	
	


6) Прочие публикации в материалах конференций 
	№ п.п.
	Библиографическая ссылка на публикацию

	
	


Информация об обладании патентами, свидетельствами
	№ п.п.
	Тип патента/свидетельства (патент на изобретение, полезная модель, промышленный образец, программа для ЭВМ, база данных, топология интегральных микросхем)
	Название, номер подтверждающего документа, дата выдачи

	
	
	


Информация о заявке на российские и зарубежные охранные документа (патента, свидетельства) 
	№ п.п.
	Тип заявки (Заявка на российские патенты на изобретения, заявка на зарубежные патенты на изобретения, заявка на охранные документы (патенты, свидетельства) на промышленный образец, заявка на охранные документы (патенты, свидетельства) на полезную модель)
	Название, номер подтверждающего документа, дата выдачи

	
	
	


Информация о признании претендента победителем в конкурсах, олимпиадах, фестивалях и других научных, научно-технических и творческих конкурсных мероприятиях по профилю подготовки
1) международных 
	№ п.п.
	Название

	
	


2) всероссийских
	№ п.п.
	Название 

	
	


3) региональных
	№ п.п.
	Название 

	
	

	Ректор
ФГБОУ ВО «МАГУ» /___________________/ И.М. Шадрина
                         м.п.
	 
Претендент /_______________/



Приложение к характеристике-рекомендации
претендента на получение стипендии из числа аспирантов 

Наименование образовательной организации: федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Мурманский арктический государственный университет»

Претендент: 

Информация о научных публикациях
1) Статьи, опубликованные в журналах, входящих в Web of Science (Core Collection), Scopus
	№ п.п.
	Библиографическая ссылка на публикацию

	
	


2) Статьи, опубликованные в научных журналах, индексируемых в РИНЦ и/или входящих в текущий Перечень ВАК России, за исключением журналов, входящих в Web of Science (Core Collection) и Scopus
	№ п.п.
	Библиографическая ссылка на публикацию

	
	


3) Публикации в материалах конференций, индексируемых в Web of Science, Scopus
	№ п.п.
	Библиографическая ссылка на публикацию

	
	


4) Публикации в материалах конференций, индексируемых в РИНЦ
	№ п.п.
	Библиографическая ссылка на публикацию

	
	


5) Информация об обладании патентами, свидетельствами
	№ п.п.
	Тип патента/свидетельства (патент на изобретение, полезная модель, промышленный образец, программа для ЭВМ, база данных, топология интегральных микросхем)
	Название, номер подтверждающего документа, дата выдачи

	
	
	


6) Информация о заявке на российские и зарубежные охранные документа (патента, свидетельства) 
	№ п.п.
	Тип заявки (Заявка на российские патенты на изобретения, заявка на зарубежные патенты на изобретения, заявка на охранные документы (патенты, свидетельства) на промышленный образец, заявка на охранные документы (патенты, свидетельства) на полезную модель)
	Название, номер подтверждающего документа, дата выдачи

	
	
	



Информация о признании претендента победителем в конкурсах, олимпиадах, фестивалях и других научных, научно-технических и творческих конкурсных мероприятиях по профилю подготовки

1) международных 
	№ п.п.
	Название

	
	


2) всероссийских
	№ п.п.
	Название 

	
	


3) региональных
	№ п.п.
	Название 

	
	


4) победа в конкурсах грантов для молодых ученых на проведение научных исследований 
	№ п.п.
	Название, Регистрационный номер НИР в базах данных РНФ, РФФИ и др. 

	
	





	Ректор
ФГБОУ ВО «МАГУ»  /___________________/ И.М. Шадрина    
                                                                       м.п.

	
Претендент /_______________/





СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», _______________________________________________________
(Ф.И.О. субъекта персональных данных или его представителя)
_____________________________________________________________________________________ ,
адрес: _____________________________________________________________________
(адрес, где зарегистрирован субъект персональных данных или его представитель)
____________________________________________________________________________________,
___________________________________________________________________________
(номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, дата выдачи документа,
___________________________________________________________________________________ ,
наименование органа, выдавшего документ, а также реквизиты доверенности – для представителя)
именуемый в дальнейшем Субъект, разрешает федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению высшего образования «Мурманский арктический государственный университет» (МАГУ), расположенному по адресу: г. Мурманск, ул. Капитана Егорова, д. 15, и именуемому в дальнейшем Оператор, обработку персональных данных на следующих условиях:
1. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе трансграничную передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в ФЗ №152 от 27.07.2006 г., если это необходимо для обеспечения и мониторинга учебного процесса, научной, организационной, международной и финансово-экономической деятельности университета и в случаях, установленных законодательством Российской Федерации и нормативными документами вышестоящих органов.
2. Оператор обязуется использовать данные Субъекта только с целью обеспечения и мониторинга учебного процесса, научной, организационной, международной и финансово-экономической деятельности университета (в том числе передача данных Субъекта в кредитные организации для оформления банковской карты и последующего перечисления на нее стипендии/заработной платы и других выплат) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Оператор может раскрыть правоохранительным органам любую информацию по официальному запросу в случаях, установленных законодательством в стране проживания Субъекта.
3. Перечень персональных данных, обрабатываемых Оператором:
а) для абитуриентов: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; фотография, видеозапись, телефон, адрес электронной почты, сведения об образовании (образовательное учреждение, сроки обучения, данные документов об образовании); сведения об участии в олимпиадах; сведения о знании иностранных языков; сведения о социальных льготах; сведения об изменении ФИО; сведения о гражданстве; паспортные данные; адрес регистрации; адрес проживания; контактная информация; сведения о родителях /законных представителях (фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес проживания, телефон, место работы) (для заключения договора); результаты вступительных испытаний; сведения о специальностях и видах конкурса, указанных абитуриентом в заявлении о приёме; сведения о зачислении в контингент студентов по выбранной специальности (направлению подготовки);
б) для студентов, аспирантов: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; фотография, видеозапись, телефон, адрес электронной почты, сведения об образовании (образовательное учреждение, сроки обучения, данные документов об образовании); сведения о знании иностранных языков; сведения о трудовом стаже; сведения о социальных льготах; сведения об изменении ФИО; сведения о родителях /законных представителях (фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес проживания, телефон, место работы); адрес регистрации; адрес проживания; контактная информация; сведения о гражданстве; паспортные данные; данные загранпаспорта; 
сведения о воинском учёте; ИНН; № пенсионного страхового свидетельства; банковский счет и номер банковской карты; сведения о доходах, полученных в МАГУ; сведения об учебной деятельности, в т.ч. успеваемости; содержание приказов по контингенту студентов; содержание зачётной книжки, личного дела, диплома; сведения об общественной деятельности;
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в) для слушателей курсов, стажёров: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; ИНН; телефон; сведения об образовании (образовательное учреждение, сроки обучения, данные документов об образовании); сведения об изменении ФИО; сведения о знании иностранных языков; сведения о социальных льготах; сведения о трудовом стаже; сведения о гражданстве; паспортные данные; адрес регистрации; адрес проживания; банковский счет и номер банковской карты;
г) для работников: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; фотография, видеозапись, телефон, адрес электронной почты (корпоративной, личной); сведения о гражданстве; сведения об изменении ФИО; семейное положение; сведения о составе семьи; ИНН; № пенсионного страхового свидетельства; паспортные данные; данные загранпаспорта; адрес регистрации; адрес проживания; контактная информация; банковский счет и номер банковской карты; сведения об образовании; сведения о знании иностранных языков; сведения о награждениях, поощрениях, присвоении учёных званий и степеней, государственных наградах; информация об авторстве научных и прочих работ; сведения об общественной деятельности; № медицинского полиса; сведения о социальных льготах; сведения о предыдущих местах работы; занимаемая должность; сведения о воинском учёте; сведения о повышении квалификации; сведения о доходах, полученных в МАГУ, размерах начислений и задолженностей; содержание трудового договора; содержание приказов по личному составу; содержание личного дела и трудовой книжки.
4. Субъект дает согласие на включение в общедоступные источники персональных данных (в соответствии с п. 1 ст. 8 ФЗ №152 от 27.07.2006 г.) следующих сведений: 
а) для работников: фамилия, имя, отчество, должность и место работы, номер служебного телефона, адрес электронной почты (корпоративной; личной), фотография, видеозапись, ученая степень (звание), сведения о государственных наградах и премиях, сведения об авторстве научных и прочих работ; сведения об общественной деятельности;
б) для абитуриентов: фамилия, имя, отчество, результаты вступительных испытаний, сведения о специальностях и видах конкурса, указанных абитуриентом в заявлении о приёме, сведения о зачислении в контингент студентов по выбранной специальности.
в) для студентов: фамилия, имя, отчество, сведения об участии в научных и творческих конкурсах, спортивных соревнованиях, международных проектах; сведения об общественной деятельности;
5. Субъект персональных данных по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п.4 ст. 14 ФЗ №152 от 27.06.2006 г.).
6. Обработка персональных данных прекращается: для абитуриентов, не прошедших по конкурсу, – по истечении 1 года с даты подведения итогов конкурса (изъятые, невостребованные подлинные личные документы хранятся 50 лет); для студентов и аспирантов – по истечении 50 лет с даты окончания срока обучения; для лиц, принятых на работу в МАГУ, – по истечении 50 лет с даты прекращения работы; для слушателей курсов – по истечении 5 лет с даты окончания срока обучения; для стажёров – по истечении 5 лет с даты окончания срока прохождения стажировки.
После указанного срока персональные данные удаляются (уничтожаются) из информационных систем университета.
6.1. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано Субъектом по письменному заявлению с указанием причин отзыва.
7. Настоящее согласие действует в течение всего срока хранения личного дела Субъекта.

Дата________________				Подпись
